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IEGULDĪJUMS TAVĀ NĀKOTNĒ!
APSTIPRINĀTS

Skrundas novada domes
iepirkumu komisijas sēdē 

2011.gada. __._______
IEPIRKUMU PROCEDŪRAS
„Skrundas novada pašvaldības kapacitātes stiprināšana Eiropas Savienības līdzfinansēto projektu un pasākumu īstenošanai”

projekta Nr.1DP/1.5.2.2.3/11/APIA/SIF/055 ietvaros
NOLIKUMS

Identifikācijas Nr. SNP -2011-14/ ESF
Iepirkums tiek veikts Publisko iepirkumu likuma 81 panta kārtībā

Skrunda

2011
1. VISPĀRĪGĀ INFORMĀCIJA

1.1. Skrundas novada pašvaldība aicina iesniegt piedāvājumu iepirkuma procedūrā, kas tiek veikta Publisko iepirkumu likuma 81.panta noteiktajā kārtībā, ievērojot Publisko iepirkumu likuma un šī nolikumu (turpmāk tekstā – Nolikums) noteikumus.

1.2. Ar Nolikumu var iepazīties Skrundas novada Domes mājas lapā internetā www.skrundasnovads.lv. Tālr. 63331154.
1.3. Nolikums pieejams bez maksas.

1.4. Iepirkuma komisijas pilnvarotā kontaktpersona:
· jautājumos par Nolikuma saņemšanu, piedāvājumu iesniegšanu un izskatīšanu: 
Skrundas novada pašvaldības iepirkumu speciāliste Anta Storķe, tālr.63331154, e-pasts: anta.storke@skrunda.lv;
· jautājumos par tehnisko specifikāciju: Skrundas novada pašvaldības projektu speciāliste Kristīne Vērdiņa, tālr.63350454, e-pasts: kristine.verdina@skrunda.lv 
1.5.     Iepirkuma identifikācijas numurs

           Identifikācijas Nr. SNP- 2011-14/ ESF
1.6. Pasūtītājs

	Pasūtītājs
	Skrundas novada pašvaldība

	Adrese
	Raiņa iela 11, Skrunda, Skrundas novads, LV-3326

	Reģistrācijas Nr.
	90000015912

	Tālruņa Nr.
	63331555

	Faksa Nr.
	63350452

	e-pasta adrese
	dome@skrunda.lv 


1.7. Iepirkuma priekšmets:

Iepirkuma priekšmets ir Skrundas novada pašvaldības kapacitātes stiprināšana līdzdalībai Eiropas Savienības politiku instrumentu un pārējās ārvalstu finanšu palīdzības līdzfinansēto projektu un pasākumu īstenošanā, kas ietver šādas aktivitātes:

1.7.1. Pētījuma izstrāde par līdz šim īstenotajiem, kā arī noraidītajiem ES un pārējo ārvalstu finanšu palīdzības līdzfinansētajiem projektiem – to analīze un izvērtējums (2 dienas).
1.7.2. Pētījuma izstrāde par esošā plānošanas perioda ES fondu un pārējo ārvalstu finansu palīdzības līdzfinansētajiem projektiem, to pieejamību, aktualitāti un piesaistes nozīmīguma novērtējums.
1.7.3. Semināra organizēšana un prezentācija par šī nolikuma 1.7.1. un 1.7.2. punktos veiktajiem darbiem, to iztirzājums un analīze (1 diena). 
1.7.4. Apmācības projekta iesniegumu sagatavošanā, projektu ieviešanā, vadībā, laika grafika plānošanā, risku vadībā (4 dienas – 2 grupām). 
1.7.5. Apmācības projektu grāmatvedības organizēšanā, budžeta plānošanā, efektīvā izmaksu kontrolē un naudas plūsmas izstrādē (4 dienas – 2 grupām).
1.7.6. Apmācību un izdales materiālu sagatavošana ( 50 eksemplāri ), kas nodrošinās projektā iegūto zināšanu saglabāšanu un pildīs rokasgrāmatu funkciju turpmākajā darbā ar projektu (arī elektroniskā veidā).
1.8. Publikācija par plānoto līgumu
Paziņojums par līgumu publicēts Iepirkumu portālā www.iub.gov.lv 2011.gada 25.novembrī
1.9. Līguma izpildes vieta
Skrundas novads.
1.10. Līguma izpildes laiks
1.10.1. Pakalpojuma sniegšanas termiņš ir līdz 2012.gada 30. martam saskaņā ar grafiku.
1.11. Piedāvājuma iesniegšanas datums, laiks un kārtība

     1.11.1. Pretendenti piedāvājumus var iesniegt līdz 2011.gada 06.decmbrim, plkst.10.00, Raiņa iela 11, Skrunda, Skrundas novads, LV-3326, iesniedzot personīgi vai atsūtot pa pastu (ierakstītas vēstules veidā). Piedāvājumam jābūt nogādātam šajā punktā norādītajā adresē līdz augstākminētajam piedāvājumu iesniegšanas termiņam.

     1.11.2. Piedāvājumi, kas nav iesniegti šajā nolikumā noteiktajā kārtībā, nav noformēti tā, lai piedāvājumā iekļautā informācija nebūtu pieejama līdz piedāvājuma atvēršanas brīdim, vai kas iesniegti pēc norādītā piedāvājumu iesniegšana termiņa, netiek izskatīti un tiek atdoti atpakaļ iesniedzējam.

    1.11.3. Iesniegto piedāvājumu pretendents var atsaukt vai labot tikai līdz piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām.

1.12. Piedāvājuma derīguma termiņš

     1.12.1. Pretendenta iesniegtais piedāvājums ir derīgs, t.i. saistošs iesniedzējam, līdz iepirkuma līguma noslēgšanai, bet ne mazāk kā 90 dienas, skaitot no iepirkuma procedūras nolikuma (turpmāk – Nolikums) 1.11.1.punktā noteiktās piedāvājumu iesniegšanas dienas.

      1.12.2. Ja objektīvu iemeslu dēļ iepirkuma līgumu nevar noslēgt Nolikuma 1.12.1.punktā noteiktajā termiņā, pasūtītājs var rakstiski pieprasīt piedāvājuma derīguma termiņa pagarināšanu. Ja pretendents piekrīt pagarināt piedāvājuma derīguma termiņu, nemainot sava piedāvājuma saturu un cenu, tas par to rakstiski paziņo pasūtītājam.

1.13.    Piedāvājuma noformēšana
1.13.1. Piedāvājums iesniedzams aizlīmētā, aizzīmogotā aploksnē, uz kuras jānorāda:
· Skrundas novada pašvaldības Iepirkumu komisijai, Raiņa iela 11, Skrunda, Skrundas novads, LV-3326.
· pretendenta nosaukums, adrese, telefona, faksa numurs un e-pasta adrese.
· atzīme: Piedāvājums iepirkuma procedūrai „Skrundas novada pašvaldības kapacitātes stiprināšana Eiropas Savienības līdzfinansēto projektu un pasākumu īstenošanai”, identifikācijas Nr. SNP- 2011-14/ ESF. Neatvērt līdz 2011.gada 06.decembrim plkst.10.00.

1.13.2. Piedāvājumā jāiekļauj sekojoši dokumenti::

1.13.2.1.Pretendentu atlases dokumentiem, kas minēti Nolikuma 4.2.punktā, ieskaitot pieteikumu dalībai iepirkuma procedūrā;
1.13.2.2. Tehniskā piedāvājums;

1.13.2.3. Finanšu piedāvājums.

1.13.3. Pretendents sagatavo vienu piedāvājuma dokumentu kopuma oriģinālu, ievērojot Nolikumā noteikto piedāvājuma sastāvu, ar skaidri salasāmu norādi „ORIĢINĀLS”. Papildus tam pretendentam ir jāiesniedz viena piedāvājuma kopija ar skaidri salasāmu norādi „KOPIJA”. Gadījumā, ja tiek konstatētas kādas neatbilstības, noteicošais būs oriģināls. Piedāvājuma oriģinālam un tā kopijām jābūt cauršūtām kopā tā, lai dokumentus nebūtu iespējams atdalīt. Dokumentiem jābūt sanumurētiem un jāatbilst pievienotajam satura rādītājam.

1.13.4. Piedāvājuma oriģināls un kopija jāievieto nolikuma 1.13.1.punktā minētajā aploksnē. 

1.13.5. Piedāvājuma oriģinālam un tā kopijai ir jābūt drukātām vai rakstītām ar neizdzēšamu tinti, skaidri salasāmiem, bez labojumiem.

1.13.6. 
Piedāvājums jāsagatavo latviešu valodā. Citā svešvalodā sagatavotiem piedāvājuma dokumentiem jāpievieno pretendenta apliecināts tulkojums latviešu valodā.

Pretendenta apliecinājums nozīmē, ka:

· ir uzraksts „TULKOJUMS PAREIZS”;

· ir piedāvājumu parakstīt pilnvarotās amatpersonas pilns amata nosaukums, paraksts un paraksta atšifrējums;

· ir vietas nosaukums un datums.

1.13.7. Visiem Pretendenta iesniegtiem dokumentiem jābūt noformētiem pamatojoties uz Dokumentu juridiskā spēka likumu.

1.13.8. Pretendents iesniedz parakstītu piedāvājumu. Ja piedāvājumu iesniedz personu grupa, pieteikumu paraksta visas personas, kas ietilpst personu grupā.

1.13.9. Ja piedāvājumu iesniedz personu grupa vai personālsabiedrība, piedāvājumā papildus norāda personu, kas iepirkumu procedūrā pārstāv attiecīgo personu grupu vai personālsabiedrību, kā arī katras personas atbildības sadalījumu.

1.13.10. Iesniegtie piedāvājumi, izņemot Nolikuma 1.11.2.punktā noteiktos gadījumus, ir pasūtītāja īpašums un netiek atdoti atpakaļ pretendentiem.
1.14. Cita informācija

1.14.1. Informācijas apmaiņa starp Pasūtītāju un pretendentiem notiek pa pastu, telefonu, faksu, e-pastu.

1.14.2. Ieinteresētais pretendents var uzdot jautājumus par iepirkuma procedūru, iesniedzot tos rakstiskā vai elektroniskā formā. Ja no ieinteresētā pretendenta ir saņemts jautājums par Nolikumu, Pasūtītājs sagatavo atbildi un kopā ar uzdoto jautājumu (nenorādot iesniedzēju) ne vēlāk kā četru dienu laikā ievieto to savā mājas lapā www.skrundasnovads.lv. 

1.14.3. Iesniedzot piedāvājumu, pretendents pilnībā akceptē visus Nolikumā ietvertos noteikumus.

2. INFORMĀCIJA PAR IEPIRKUMA PRIEKŠMETU

2.1.
Iepirkuma priekšmeta apraksts

2.1.1.
Iepirkuma priekšmets ir Skrundas novada pašvaldības kapacitātes stiprināšana Eiropas Savienības līdzfinansēto projektu un pasākumu īstenošanai saskaņā ar darba uzdevumu (1.pielikums).

2.1.2.
CPV kods: 80590000-6.
2.1.3. 
Tehniskā specifikācija satur minimālās prasības attiecībā uz iepirkuma priekšmetu.

2.1.4.
Piedāvājums jāiesniedz par visu iepirkuma priekšmeta apjomu. Pretendents drīkst iesniegt tikai vienu piedāvājumu. 
3. PRETENDENTU ATLASES PRASĪBAS

3.1. 
Nosacījumi pretendenta dalībai iepirkuma procedūrā

3.1.1. Iepirkuma procedūrā var piedalīties jebkura persona vai personu grupa, kura atbilst Nolikumā izvirzītajām prasībām. Pasūtītājs izslēgs Pretendentu no turpmākas dalības iepirkumu procedūrā jebkurā no šādiem gadījumiem:

3.1.1.1. pretendents vai persona, kurai ir pretendenta pārstāvības tiesības vai lēmuma pieņemšanas vai uzraudzības tiesības attiecībā uz pretendentu, ar tādu tiesas spriedumu vai prokurora priekšrakstu par sodu, kurš stājies spēkā un kļuvis neapstrīdams, ir atzīta par vainīgu koruptīva rakstura noziedzīgos nodarījumos, krāpnieciskās darbībās finanšu jomā, noziedzīgi iegūtu līdzekļu legalizācijā vai līdzdalībā noziedzīgā organizācijā. No dienas, kad stājies spēkā attiecīgais tiesas spriedums, prokurora priekšraksts par sodu vai citas kompetentas institūcijas pieņemtais lēmums līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai nav pagājuši trīs gadi;

3.1.1.2. pretendents ar tādu kompetentas institūcijas lēmumu vai tiesas spriedumu, kurš stājies spēkā un kļuvis neapstrīdams, ir atzīts par vainīgu darba tiesību būtiskā pārkāpumā, kas izpaužas kā:

a) viena vai vairāku tādu valstu pilsoņu vai pavalstnieku nodarbināšana, kuri nav Eiropas Savienības dalībvalstu pilsoņi vai pavalstnieki, ja tie Eiropas Savienības dalībvalstu teritorijā uzturas nelikumīgi. No dienas, kad stājies spēkā attiecīgais tiesas spriedums par sodu vai citas kompetentas institūcijas pieņemtais lēmums līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai nav pagājuši trīs gadi;

b) vienas personas nodarbināšana bez rakstveida darba līguma noslēgšanas, ja tā konstatēta atkārtoti gada laikā, vai divu vai vairāku personu vienlaicīga nodarbināšana bez rakstveida darba līguma noslēgšanas. No dienas, kad stājies spēkā tiesas spriedums vai citas kompetentas institūcijas pieņemtais lēmums līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai nav pagājuši 18 mēneši;

3.1.1.3. pretendents ar tādu kompetentas institūcijas lēmumu vai tiesas spriedumu, kurš stājies spēkā un kļuvis neapstrīdams, ir atzīts par vainīgu konkurences tiesību pārkāpumā, kas izpaužas kā vertikālā vienošanās, kuras mērķis ir ierobežot pircēja iespēju noteikt tālākpārdošanas cenu, vai horizontālā karteļa vienošanās, izņemot gadījumu, kad attiecīgā institūcija, konstatējot konkurences tiesību pārkāpumu, pretendentu ir atbrīvojusi no naudas soda. No dienas, kad stājies spēkā tiesas spriedums vai citas kompetentas institūcijas pieņemtais lēmums līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai nav pagājuši 12 mēneši;

3.1.1.4. ir pasludināts pretendenta maksātnespējas process, apturēta vai pārtraukta pretendenta saimnieciskā darbība, uzsākta tiesvedība par pretendenta bankrotu vai tiek konstatēts, ka līdz līguma izpildes paredzamajam beigu termiņam pretendents būs likvidēts;

3.1.1.5. pretendentam Latvijā un valstī, kurā tas reģistrēts vai kurā atrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta (ja tas nav reģistrēts Latvijā vai tā pastāvīgā dzīvesvieta nav Latvijā), ir nodokļu parādi, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādi, kas kopsummā katrā valstī pārsniedz 100 latus;

3.1.1.6. pretendents ir sniedzis nepatiesu informāciju savas kvalifikācijas novērtēšanai vai

vispār nav sniedzis pieprasīto informāciju;

3.1.2. Nolikuma 3.1.1 punkta nosacījumi Pretendenta dalībai iepirkuma procedūrai attiecas uz Pretendentu, personālsabiedrību un visiem personālsabiedrības biedriem (ja piedāvājumu iesniedz personālsabiedrība) vai personu apvienības dalībniekiem (ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība), kā arī apakšuzņēmējiem (ja Pretendents plāno piesaistīt apakšuzņēmējus) un pretendenta norādīto personu, uz kuras iespējām pretendents balstās, lai apliecinātu, ka tā kvalifikācija atbilst paziņojumā par līgumu vai iepirkuma procedūras dokumentos noteiktajām prasībām.
3.1.3. Pretendents ir reģistrēts Komercreģistrā (vai līdzvērtīgā reģistrā ārvalstīs), ja attiecas uz pretendentu. Ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība un Pasūtītājs ir pieņēmis lēmumu slēgt iepirkuma līgumu ar konkrēto personu apvienību, tai jābūt reģistrētai Komercreģistrā (vai līdzvērtīgā reģistrā ārvalstīs) līdz iepirkuma līguma noslēgšanai.

3.1.4. Pretendents ir reģistrēts Izglītības iestāžu reģistrā (vai līdzvērtīgā reģistrā ārvalstīs).
3.1.5. Pretendenta finanšu apgrozījums pēdējo trīs gadu (2008, 2009. un 2010.) laikā vismaz 3 (trīs) reizes pārsniedz piedāvāto līgumcenu; 

3.1.6. Pretendentam ir vismaz 5 gadu pieredze apmācību pakalpojumu sniegšanā iepirkuma priekšmeta nozarē par ES struktūrfondu un cita ārēja finansējuma apguves iespējām, kuras ietvaros ir bijusi sadarbība ar valsts vai pašvaldību iestādēm, realizējot vismaz 5 (piecas) līdzīga veida apmācības; 
3.1.7. Pretendentam – juridiskai personai, ir ieviesta uzņēmuma kvalitātes vadības sistēma, kas atbilst noteiktiem Eiropas sertifikācijas standartiem un ko sertificējušas attiecīgas institūcijas, kuras atbilst Eiropas sertifikācijas standartiem;

3.1.8. Pretendentam jānodrošina speciālistu komanda, kuras personāla kvalifikācija, kompetence  un pieredze atbilst šādām minimālajām prasībām:

	Nr.p.k.
	Eksperts
	Prasības

	1.
	Pētījuma izstrādes veicēji, kas iesaistīti 1.7.1.punktā noteikto pakalpojuma sniegšanā;


	Augstākā izglītība  vai maģistra grāds, zināšanas par pētījumu izstrādi, vismaz 3 gadu pieredze  pētnieciskajā darbā vai pētījumu izstrādē, sagatavošanā un prezentēšanā. Pieredze līdzvērtīgu projektu realizācijā pēc apjoma, finanšu ietilpības un realizācijas laika

	2.
	Priekš izpētes izstrādātāji, kas iesaistīti 1.7.2.punktā noteikto pakalpojuma sniegšanā;
	Augstākā izglītība  vai maģistra grāds, zināšanas par pētījumu vai priekšizpētes izstrādi, to analīze. Vismaz 3 gadu pieredze līdzīgā darbības sfērā. Pieredze līdzvērtīgu projektu realizācijā pēc apjoma, finanšu ietilpības un realizācijas laika.

	3.
	Speciālists/i, kas iesaistīti 1.7.3. punktā noteikto pakalpojumu sniegšanā;
	Augstākā izglītība vai maģistra grāds, zināšanas par pētījumu vai priekšizpētes izstrādi, to analīze un prezentācijas prasmes. Vismaz 3 gadu pieredze līdzīgā darbības sfērā.

	4.
	Apmācību veicēji / lektori, kas iesaistīti 1.7.4.punktā noteikto pakalpojuma sniegšanā


	Augstākā izglītība vai maģistra grāds, zināšanas par projektu vadību, vismaz 3 gadu pieredze ES finansēto projektu sagatavošanā, vadīšanā, uzraudzībā vai vērtēšanā, zināšanas par ES un Latvijas normatīvajiem aktiem ES finansēto projektu īstenošanā, iepriekšēja pieredze apmācību didaktiskā un metodiskā sagatavošanā un vadīšanā un pieredze līdzvērtīgu projektu realizācijā.
Speciālists ir apmeklējis vismaz 5 (piecus) dažādus starptautiski atzītus lektora kompetences paaugstināšanas kursus, ko apliecina saņemtie sertifikāti.

	5.
	Apmācību veicēji / lektori, kas iesaistīti 1.7.5.punktā noteikto pakalpojuma sniegšanā


	Augstākā izglītība vai maģistra grāds, vismaz 5 gadu pieredze ES finansēto projektu grāmatvedības uzskaites jomā vai pieredze vadošā amatā grāmatvedībā un finanšu atskaišu veidošanā, budžeta, izmaksu un naudas plūsmas uzraudzībā un plānošanā. 
Zināšanas par ES un Latvijas normatīvajiem aktiem ES finansēto projektu īstenošanā, iepriekšēja pieredze apmācību kursu vadīšanā un pieredze līdzvērtīgu projektu realizācijā.
Vismaz 5 (piecu) gadu pieredze mācību pakalpojumu sniegšanā finanšu analīzē, grāmatvedības uzskaitē, finanšu atskaišu veidošanā, un risku vadībā
Pieredze ES struktūrfondu vai cita ārēja finanšu instrumenta finansētu projektu izmaksu aprēķina izstrādāšanā, un nodrošināta vismaz 3 (trīs) tehniski-ekonomiskā pamatojuma vai izmaksu ieguvumu analīzes izstrāde, kas akceptēti valsts vai pašvaldības iestādēs.

	6.
	Mācību un izdales materiālu (rokasgrāmatu) sagatavotājs/i, kas iesaistīti 1.7.6.punktā noteikto pakalpojuma sniegšanā
	Maģistra grāds vai augstākā izglītība, zināšanas par mācību un izdales materiālu sagatavošana, vismaz 3 gadu pieredze mācību un izdales materiālu sagatavošanā.

Pieredze vismaz viena metodiskā materiāla (rokasgrāmatas) izstrādē pašvaldībām vai valsts iestādēm.


Pretendenta piedāvātais eksperts var pretendēt uz vairāku 3.18.punktā noteikto ekspertu pozīcijām, ja tas atbilst noteiktām prasībām.
4. IESNIEDZAMIE DOKUMENTI

4.1. Pretendenta pieteikums dalībai iepirkuma procedūrā

4.1.1. Pretendenta pieteikums dalībai iepirkuma procedūrā apliecina pretendenta apņemšanos veikt 1.7. punktā minētās darbības, saskaņā ar Nolikuma prasībām. Pieteikumu paraksta pretendenta vadītājs vai vadītāja pilnvarota persona vai personas, kas ir pilnvarotas to darīt pretendenta vārdā.

4.1.2.
Pieteikumu dalībai iepirkuma procedūrā pretendents sagatavo uz savas veidlapas.

4.2. Pretendentu atlases dokumenti 
4.2.1. Vispārēja informācija par pretendentu, iesniedzama atbilstoši Nolikumam pievienotajai formai (2.pielikums).

4.2.2. Pretendenta parakstīts apliecinājums, kurš apliecina, ka uz Pretendentu neattiecas nolikuma punkta 3.1.1 pretendentu izslēgšanas nosacījumi..
4.2.3. Pasūtītājam no izraudzītā Pretendenta ir tiesības pieprasīt izziņu par nodokļu nomaksu, ko ne agrāk kā vienu mēnesi pirms piedāvājuma iesniegšanas izdevis Valsts ieņēmumu dienests. Ja Pretendents 10 dienu laikā pēc Pasūtītāja pieprasījuma neiesniedz minēto izziņu, Pasūtītājam ir tiesības izraudzīties nākamo Pretendentu. 
4.2.4. Uzņēmumu reģistra vai līdzvērtīgas uzņēmējdarbību reģistrējošas iestādes ārvalstīs izdotas reģistrācijas apliecības kopija.
4.2.5. Izglītības iestādes reģistrācijas apliecības kopija vai līdzvērtīga izdota dokumenta kopija, kas apliecina pretendenta profesionālo darbību izglītības un /vai apmācības nozarē.

4.2.6. Pretendenta izziņa par finanšu apgrozījums pēdējo triju gadu (2008., 2009. un 2010.) laikā un 2008., 2009. un 2010. gada pārskatu peļņas zaudējuma aprēķina kopija.

4.2.7. Pretendenta iesniegts mācību pakalpojumu sniegšanas saraksts par pēdējiem 5 (pieciem) gadiem, kurā norādīta informācija par veiktām apmācībām, apmācību tēmu un klausītāju skaitu, kā arī informācija par sadarbību ar valsts vai pašvaldību iestādēm, realizējot vismaz 5 (piecas) līdzīga veida apmācības.
4.2.8. Pretendenta ieviestās uzņēmuma kvalitātes vadības sistēmas apliecinoša sertifikāta kopija.

4.2.9.
Piedāvātā personāla kvalifikāciju apliecinošu dokumentu (diplomu/sertifikātu/apliecību) kopijas.
4.2.10.
Piedāvātā personāla dzīvesgājuma apraksts un darba pieredzes apraksts par 3.1.8.punktā prasīto pieredzi saskaņā ar 5.pielikuma veidni. 
4.3. Tehniskais piedāvājums

 4.3.1. Tehnisko piedāvājumu sagatavo saskaņā ar Darba uzdevumu (1.pielikums). 

      4.3.2.Detalizēts Pasūtījuma izpildes apraksts, kas raksturo pretendenta izpratni par veicamajiem darbiem un projektā sasniedzamajiem mērķiem, piedāvāto projekta organizāciju, vadības un izpildes metodoloģiju (brīvā formā, ne vairāk kā 10 000 rakstu zīmes).  

      4.3.3. Detalizēts darbu izpildes (kalendārais) grafiks.

4.4. Finanšu piedāvājums 

4.4.1. Finanšu piedāvājumā norāda kopējo cenu, par kādu tiks sniegts pakalpojums. Finanšu piedāvājumu sagatavo atbilstoši Nolikumam pievienotajai finanšu piedāvājuma formai (3.pielikums). 

4.4.2. Finanšu piedāvājumā cenu norāda latos (LVL) bez pievienotās vērtības nodokļa. Atsevišķi norāda līguma summu, ieskaitot pievienotās vērtības nodokli.

5. Piedāvājumu vērtēšana un piedāvājuma izvēlēs kritēriji

5.1. Vispārīgie noteikumi

5.1.1. Piedāvājumus izskata iepirkuma komisija (turpmāk tekstā – komisija), kas atlasa pretendentus saskaņā ar Nolikumā izvirzītajām kvalifikācijas prasībām, pārbauda piedāvājumu atbilstību Nolikumā noteiktajām prasībām un izvēlas piedāvājumu saskaņā ar piedāvājumu izvēles kritērijiem. Komisija darbojas un lēmumus pieņem slēgtā sēdē.

5.1.2. Par iepirkuma uzvarētāju tiek atzīts piedāvājums, kas atbilst nolikumā izvirzītām prasībām un ir viszemāko cenu. 

5.1.3. Ja pretendents nav iesniedzis kādu no iepirkuma nolikumā pieprasītajiem dokumentiem, un tādējādi iepirkuma komisija nevar secināt par kritērija izpildi, iepirkuma komisija lemj par attiecīgā pretendenta piedāvājuma atbilstību/neatbilstību iepirkuma Nolikuma prasībām.

5.2. Piedāvājuma noformējuma pārbaude

5.2.1. Piedāvājumu noformējuma pārbaudes laikā komisija pārbauda, vai iesniegtie piedāvājumi sagatavoti un noformēti atbilstoši Nolikumā norādītajām prasībām.

5.2.2. Ja piedāvājums nav noformēts atbilstoši Nolikuma prasībām, komisija piedāvājumu tālāk neizskata.

5.3. Pretendentu atlase

5.3.1. Pēc piedāvājuma noformējuma pārbaudes komisija veic pretendentu atlasi.

5.3.2. Pretendentu atlases laikā komisija noskaidro pretendentu kompetenci un atbilstību paredzamā iepirkuma līguma izpildes prasībām, pēc iesniegtajiem pretendentu atlases dokumentiem pārbaudot pretendenta atbilstību katrai nolikumā izvirzītajai prasībai.

5.3.3. Pretendentu atlases laikā komisija pārbauda vai pretendents ir iesniedzis visus nolikumā pieprasītos dokumentus.

5.3.4. Ja kāds no iesniegtajiem dokumentiem neapliecina pretendenta atbilstību izvirzītajiem atlases nosacījumiem vai pretendents ir iesniedzis nepatiesu informāciju savas kvalifikācijas novērtēšanai vai vispār nav sniedzis informāciju, komisija turpmāk tā piedāvājumu neizskata.

5.4. Tehnisko piedāvājumu atbilstības pārbaude.

5.4.1. Pēc pretendentu atlases komisija veic tehnisko piedāvājumu atbilstības pārbaudi.

5.4.2.Tehnisko piedāvājumu atbilstības pārbaudes laikā komisija izvērtē tehnisko piedāvājumu atbilstību nolikumā norādītajai tehniskai specifikācijai.

5.4.3. Tehniskā piedāvājuma atbilstības pārbaudē var tikt pieaicināts eksperts.

5.4.4. Ja pretendenta tehniskais piedāvājums neatbilst Tehniskajās specifikācijas prasībām, komisija turpmāk šo piedāvājumu neizskata.

5.5. Finanšu piedāvājuma vērtēšana.

5.5.1. Komisija vērtē un salīdzina tikai to pretendentu finanšu piedāvājumus, kuru piedāvājumi nav noraidīti noformējuma pārbaudes, pretendentu atlases vai tehnisko piedāvājumu atbilstības pārbaudes laikā.

5.5.2. Piedāvājumu vērtēšanas laikā komisija pārbauda, vai finanšu piedāvājumā nav aritmētisku kļūdu, kā arī izvērtē un salīdzina finanšu piedāvājumu cenas.

5.5.3. Ja finanšu piedāvājumā konstatēta aritmētiska kļūda, komisija izlabo to. Par kļūdu labojumu un laboto piedāvājuma summu komisija paziņo pretendentam, kura pieļautās kļūdas ir labotas. Vērtējot finanšu piedāvājumu, komisija ņem vērā labojumus.

5.5.4. Iepirkuma komisija, kas izvērtē Pretendentu un tā piedāvājumu atbilstību nolikuma prasībām, izvēlas piedāvājumu ar viszemāko cenu.
6. IEPIRKUMA LĪGUMS

6.1. Pasūtītājs slēgs ar izraudzīto pretendentu iepirkuma līgumu, pamatojoties uz pretendenta piedāvājumu un saskaņā ar Nolikuma noteikumiem. 

6.2. Iepirkuma līgums tiek slēgts ņemot vērā piedāvājumā norādītās cenas.

7. IEPIRKUMA KOMISIJA

7.1. Iepirkumu komisija savu darbu veic saskaņā ar Latvijas Republikas likumu „Publisko iepirkumu likums”. 
7.2. Komisijas loceklis pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, līdz piedāvājumu atvēršanai paraksta apliecinājumu, ka nav tādu apstākļu, kuru dēļ varētu uzskatīt, ka viņš ir ieinteresēts konkrēta pretendenta izvēlē vai darbībā. Ja šāds apliecinājums nav parakstīts komisijas loceklis nedrīkst piedalīties turpmākajā komisijas darbībā.

7.3. Piedāvājumu izskatīšanas un uzvarētāja noteikšanas gaitu komisija protokolē. Protokolus paraksta komisijas priekšsēdētājs un visi komisijas locekļi, kuri piedalās sēdē.

7.4. Komisijas darbu vada tās priekšsēdētājs.
7.5. Motivētu lēmumu par iepirkuma procedūras rezultātiem komisija pieņem balsojot.

8. IEPIRKUMA KOMISIJAS TIESĪBAS UN PIENĀKUMI

8.1. Iepirkuma komisijas tiesības

8.1.1. Pieprasīt, lai pretendents precizētu informāciju par savu piedāvājumu, ja tas nepieciešams piedāvājumu noformējuma pārbaudei, pretendentu atlasei, piedāvājumu atbilstības pārbaudei, kā arī piedāvājumu vērtēšanai un salīdzināšanai.

8.1.2. Pieaicināt ekspertu ar padomdevēja tiesībām.

8.1.3. Lemt par piedāvājuma tālāku izskatīšanu, ja piedāvājums nav noformēts atbilstoši Nolikuma 1.13.punktā minētajām prasībām.

8.1.4. Normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā labot aritmētiskās kļūdas pretendentu finanšu piedāvājumos.

8.1.5. Noraidīt piedāvājumu, ja tiek konstatēts, ka iesniegts nolikuma prasībām neatbilstošs piedāvājums vai ir sniegta nepilnīga vai nepatiesa informācija.

8.1.6. Izvēlēties piedāvājumu, kas atbilst visām nolikuma prasībām un ir ar viszemāko cenu.

8.1.7. Izvēlēties nākamo piedāvājumu ar viszemāko cenu, ja izraudzītais pretendents atsakās slēgt iepirkuma līgumu ar pasūtītāju.

8.1.8. Pieņemt lēmumu par iepirkuma līguma.

8.2. Iepirkuma komisijas pienākumi

8.2.1. Nodrošināt iepirkuma procedūras norisi un dokumentēšanu.

8.2.2. Nodrošināt pretendentu brīvu konkurenci, kā arī vienlīdzīgu un taisnīgu attieksmi pret tiem.

8.2.3. Pēc ieinteresēto personu pieprasījuma normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā sniegt informāciju par Nolikumu.

8.2.4. Vērtēt pretendentus un to iesniegtos piedāvājumus saskaņā ar Likumu, citiem normatīvajiem aktiem un šo Nolikumu, izvēlēties piedāvājumu.

8.2.5. Trīs darba dienu laikā pēc lēmuma par iepirkuma procedūras rezultātiem pieņemšanas, paziņot to pretendentiem.

9. Pretendenta tiesības un pienākumi

9.1.  Pretendenta tiesības:

9.1.1. 
Pieprasīt papildu informāciju par nolikumu.

9.1.2. 
Pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām grozīt vai atsaukt iesniegto piedāvājumu. Piedāvājums atsaucams vai maināms, pamatojoties uz rakstveida iesniegumu, kas saņemts līdz pieteikumu iesniegšanas termiņa beigām un apstiprināts ar pretendenta zīmogu un pārstāvja parakstu.

9.2. Pretendenta pienākumi:

9.2.1. Sagatavot piedāvājumus atbilstoši Nolikuma prasībām.

9.2.2. Sniegt patiesu informāciju.

9.2.3.Sniegt rakstiskas atbildes uz iepirkuma komisijas pieprasījumiem par papildu informāciju, kas nepieciešama piedāvājumu noformējuma pārbaudei, pretendentu atlasei, piedāvājumu atbilstības pārbaudei, salīdzināšanai un vērtēšanai, pretendenta norādītajos termiņos

9.2.4. Segt visas izmaksas, kas saistītas ar piedāvājumu sagatavošanu un iesniegšanu.

Iepirkumu komisijas priekšsēdētājs



G.Putniņš


1.Pielikums

DARBA UZDEVUMS
1. Iepirkuma līguma izpildes rezultātā sasniedzamais projekta mērķis ir uzlabot investīciju piesaisti Skrundas novadam, veicinot pašvaldības līdzdalību ES un citu ārvalstu finanšu programmu projektu un pasākumu īstenošanā.
Projekta mērķa grupa Skrundas novada pašvaldības darbinieki (45 darbinieks). Projekts tiks realizēts 6 mēnešu laikā kopš tā uzsākšanas brīža. Kā galvenās projektā iekļautās aktivitātes ir pētījuma un zināšanu priekš izpētes veikšana, apmācību kursu organizēšana un izdales materiālu sagatavošana
2. Veicamie uzdevumi pretendentam:

	Nr.
p.k.
	Uzdevuma nosaukums
	Īstenojamo pasākumu apraksts

	
	
	

	1.
	Pētījuma izstrāde
(atbilstoši nolikuma 1.7.1. punktam)
	Pētījuma izstrāde par līdz šim īstenotajiem, kā arī noraidītajiem ES un pārējo ārvalstu finanšu palīdzības līdzfinansētajiem projektiem – to analīze un izvērtējums (2 dienas), kura ietvaros tiks apzināta pašreizējā situācija projektu ieviešanā, kā arī apkopota informācija, izanalizēti potenciālie projekti, kā arī izvirzītas prioritātes un vajadzības nākotnē.

	2.
	Pētījuma izstrāde
(atbilstoši nolikuma 1.7.2. punktam)
	Pētījuma izstrāde par esošā plānošanas perioda ES fondu un pārējo ārvalstu finansu palīdzības līdzfinansētajiem projektiem, to pieejamību, aktualitāti un piesaistes nozīmīguma novērtējums.

	3.
	Pētījuma rezultātu prezentācija
(atbilstoši nolikuma 1.7.3. punktam)
	Semināra organizēšana un prezentācija par šī nolikuma 1.7.1. un 1.7.2. punktos veiktajiem darbiem, to iztirzājums un analīze (1 diena).

	4.
	Apmācības

(atbilstoši nolikuma 1.7.4. punktam)
	Apmācības projekta iesniegumu sagatavošanā, projektu ieviešanā, vadībā, laika grafika plānošanā, risku vadībā (4 dienas – 2 grupām).

	5.
	Apmācības

(atbilstoši nolikuma 1.7.5. punktam)
	Apmācības projektu grāmatvedības organizēšanā, budžeta plānošanā, efektīvā izmaksu kontrolē un naudas plūsmas izstrādē (4 dienas – 2 grupām).

	6.
	Mācību un izdales materiālu (rokasgrāmatu) sagatavošana
(atbilstoši nolikuma 1.7.6. punktam)
	Tiks sagatavoti apmācību un izdales materiāli, kas nodrošinās projektā iegūto zināšanu saglabāšanu un pildīs rokasgrāmatu funkciju turpmākajā darbā ar projektiem. (45 eksemplāri)


2.pielikums

VISPĀRĒJA INFORMĀCIJA PAR PRETENDENTU

	1.
	Nosaukums:

	2.
	Adrese:

	3.
	Kontaktpersona:

	4.
	Telefons:

	5.
	Fakss:

	6.
	E-pasts: 

	7.
	Reģistrācijas vieta:

	8.
	Reģistrācijas gads:

	9.
	Nodarbināto skaits:

	10.
	Darbības sfēra (īss apraksts): 

	11.
	Finanšu rekvizīti:


	Bankas nosaukums: 
	

	Bankas adrese (tai skaitā pilsēta, valsts, pasta indekss)
	

	Bankas kods:
	

	Konta numurs:
	


Pretendenta pilnvarotās personas paraksts:

3.pielikums

 FINANŠU PIEDĀVĀJUMS

„Skrundas novada pašvaldības kapacitātes stiprināšana Eiropas Savienības līdzfinansēto projektu un pasākumu īstenošanai”

1. _____________________ (pretendenta nosaukums) piedāvā saskaņā ar atklātā konkursa nolikuma prasībām preci:

2. piedāvājuma cena kopā (ar PVN) - ________________ (summa vārdiem) t.sk.:

	Nr.
	Nosaukums
	Cena

bez PVN

( Ls)
	Cena ar PVN

( Ls)

	
	
	
	

	
	KOPĀ:
	
	


3. piedāvājuma derīguma termiņš –  ____  dienas no piedāvājuma atvēršanas dienas. 

     Vieta, datums

    Pilnvarotās personas 

    amata nosaukums                     _______________      /paraksta atšifrējums/

                                                                 paraksts

5.pielikums

CV paraugs

CV

(fiziskās personas kvalifikācijas, izglītības un darba pieredzes apraksts)

1. Uzvārds:

2. Vārds:

3. Personas kods:

4. Pasta adrese:

5. Tālrunis: ________; e-pasts: _________________________

6. Izglītība:

	Izglītības iestāde, mācību/studiju laiks 

(no ...līdz…)
	Iegūtais grāds un/vai kvalifikācija 

	
	

	
	


7. Papildu izglītība/ kursi:

	Apmācītājs
	Nosaukums, laika posms

	
	


8. Valodu prasme: Uzrādīt valodas prasmes līmeni (skaitliskais vērtējums no 1 – teicami, līdz 5 - pamatzināšanas)

	Valoda
	Lasot
	Runājot
	Rakstot

	Latviešu
	
	
	

	Angļu
	
	
	

	Krievu
	
	
	


9. Profesionālās iemaņas:

10. Darba pieredze, atsevišķi izdalot pieredzi atbilstoši Nolikumā norādītajiem kritērijiem:

	Laika posms

(no…līdz…)
	Darba vieta
	Amats
	Darba pieredzei – īss pienākumu apraksts;

Apmācības pieredzei- apmācību nosaukums, tēmas, klausītāji;

Projektu pieredzei - projekta nosaukums, ieviešanas laiks, finansējuma avots (programma) 

	
	
	
	


Ar šo apliecinu sniegto ziņu patiesumu: ______________            ____.____.________


paraksts
datums[image: image4.png]
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